Zarzad Patacu Kultury |
Nauki sp. z o.0.
zaprasza do odbycia praktyk

studentow kierunkéow: finanse i rachunkowos¢,

zarzgdzanie, administracja, BHP oraz kierunkow
technicznych

Zakres praktyk:

B wykonywanie prac biurowych zwigzanych z tworzeniem i obiegiem dokumentow przy realizowanych
zadaniach (pion techniczny);

ksiegowanie dowoddw finansowych;

wprowadzanie danych finansowych i udziat w pracach dot. analizy finansowej;

udziat w tworzeniu projektéw zarzadzer i uchwat,

pomoc w opracowywaniu materiatéw szkoleniowych w zakresie BHP;

udziat w prowadzeniu kontroli warunkow pracy;

udziat w opracowywaniu regulaminéw dot. BHP.

Czas realizacji: lipiec, sierpien

Co oferujemy?

B mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia;
B wsparcie i pomoc opiekuna w realizacji biezgcych zadan;
m referencje.

Czego oczekujemy?

B znajomosci pakietu MS Office;

m dobrej organizacji pracy;

B zaangazowania i sumiennosci;

B dyspozycyjnosci w godzinach 9.00-15.00. (od poniedziatku do pigtku).

Zgtoszenia wraz z CV przyjmujemy pod adresem mailowym:

malgorzata.pleskot@pkin.pl



malgorzata.pleskot@pkin.pl

